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Prefeito do Municipio do Jaboatso dos Guararapes. - 3«:, -

Excelentissimo Prefeito: . T ety

Com os nossos cumprimentos cordiais, encaminho para SANGCAO, o
Projeto de Lei n° 002/201 8, de autoria da Comissio Executiva desta
Casa Legislativa Municipal, aprovado em Reunisgo Ordinéria, realizada
no dia 19/03/2018, do Poder Legislativo Municipal, que “DISPOE
SOBRE O QUADRO DE SERVIDORES COMISSIONADOS DA
CAMARA MUNICIPAL DO JABOATAO DOS GUARARAPES, E DA
PROVIDENCIAS CORRELATAS”. Aprovado na integra, conforme copia
em anexo.

Cordialmente,

Vereador: Adeil
- Presidente -
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““vm:iu em 12 Discussao

12 votacaog
PROJETO DE LEI N°. 002/2018 ? ﬁ%m—u-
Camara Mun. Jab. dos Guararapes  EMENTA: DISPOE SOBRE O QUADRO DE SERVIDORES
Fsgene { g e u?‘ﬁ? COMISSIONADOS DA CAMARA MUNICIPAL DO
0efl) & /L :;; e JABOATAO DOS GUARARAPES, E DA PROVIDENCIAS
T pREm?éNTE CORRELATAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE JABOATAO DOS GUARARAPES,

~ no uso das atribuigdes que lhe sédo conferidas através do artigo 29, inciso Ill e do art. 46,

da Lei Organica do Municipio, submete a apreciagéo do Plenério o seguinte Projeto de
Lei:

Art. 1.° - Esta Lei dispGe sobre o Quadro de Pessoal Comissionado da Camara
Municipal do Jaboatdo dos Guararapes.

§ 1.° - Integra a estrutura do quadro de pessoal comissionado, 274 (duzentos e setenta e
quatro) cargos de provimento em comisséo especificados da seguinte forma:

Anexo | — Quadro de Cargos Comissionados (Cargos, Quantidades, Simbolos e
Vencimentos);

Anexo 1l — Atribuicdes Basicas dos Cargos Comissionados;

§ 2.° - Os cargos em comissdo destinam-se exclusivamente as atribui¢bes de diregéo,
chefia e assessoramento, conforme o disposto na Constituicdo Federal.

§ 3.° - Os cargos de provimento em comissdo da Camara Municipal de Jaboatédo dos
Guararapes serdo preenchidos por livre escolha da Presidéncia da Mesa Diretora,
observado o disposto no artigo 94 da Resolugdo que trata da Estrutura Administrativa.

Art. 2.° - Os cargos comissionados deverédo ser alocados a estrutura organizacional da
Céamara Municipal do Jaboatdo dos Guararapes, definida em Resolugdo prépria,a qual
compreende:

| - Orgaos Deliberativos; Forovado on °z°aJS?£S§s°a’3“"“""“
Il - Orgéos de Diregao Superior; . 2% Votagas,

1l - Orgéos de Direg&o; lf;;meJWc | X
IV - Orgaos de Assessoramento Administrativo: WEHOENTE -
V - Orgaos de Assessoramento Parlamentar;

§ 1.° - Todos os cargos de provimento em comissdo da Camara Municipal de Jaboatéo
dos Guararapes vinculam-se obrigatoriamente ao Regime Geral de Previdéncia Social
da Uniéo, ressalvados os casos em que o ocupante esteja vinculado a RPPS, na forma

- da Lei.
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§ 2.° - Os Gabinetes Parlamentares dos Vereadores, enquadram-se nos 0Orgdos de
assessoramento parlamentar e serdo estruturados com os seguintes cargos de
comissao: 01 (um) Chefe de Gabinete, 02 (dois) assessor especial, 01 (um) assessor
parlamentar | e 02(dois) assessores parlamentares |I.

§ 3.° - Os Vereadores serdo responsaveis pela indicagéo dos ocupantes dos cargos de
comiss@o vinculados ao seu Gabinete Parlamentar, respondendo ainda, pela supervisao
e coordenagéo das atividades desenvolvidas.

Art. 3.° - Deveréo ser observados os limites constitucionais estabelecidos no art. 29-A e
37, XIl.

Art. 4.° - Os servidores efetivos ativos do quadro permanente, que ocupem cargo em
comiss&o, deverdo optar pelo vencimento base do cargo de origem, ou pelo vencimento
do cargo de provimento em comissao para o qual for nomeado.

Art. 5.° - Os vencimentos do Secretario Geral e Procurador Geral seréo equiparados
com os vencimentos dos Secretarios Municipais do Poder Executivo, os vencimentos
dos Secretarios de Administragdo, Finangas, Gestdo de Pessoal, Comunicacdo e
Legislativo corresponderéo a 60% (sessenta por cento) dos vencimentos dos Secretarios
Municipais do Poder Executivo.

Art. 6.° - Ficam extintos os cargos em Comisso que ndo estejam expressamente
indicados na presente Lei.

Art. 7.° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 8.° - Revogam-se as disposi¢ées em contrario.
Camara Mun. do Jab. dos Guararapes
Aprovado em 22 piscussao
{3 2% votagao.

Jaboatdo dos Guararapes, em 08 de Margo de 2018. EM __L“_;’J 0 i 1Y
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Veread&ﬁ&éfméﬁrg Lins  Vereador: Fernando Sérgio de/Aralijo Pinheiro
- Presidente - - 1.° Vice - Presidente -
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N o o - . e F W Z____ﬁ \\}.
Vereador:-Carlos Alberto Bezerra Vereador: San\i,gfo Raimundo de Andrade

- 2.° Vice - Presidente - -
ifbérts Floréncio-de’Albuquerque
- 1.° Secretéario -
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Vere ) edeque Lima de Almeida = Vereador: Marcio Henrique de Oliveira Silva
- 3°% Secretario - - 4.° Secretério -
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ANEXO I-QUADRO DE CARGOS E SALARIOS - z /20 _;__‘)_
ORGAOS DELIBERATIVOS
_Cargo/Fungio | Quant. | Simbolo | Vencimento |  Total
Assessores Tematicos | 12 AT1 5.000,00 60.000,00
Assessores Temétlcos [I 12 AT2 2.000,00 24 000 00
ORGAOS DE DlRE;Ao SUPERIOR i
__Cargo/Fungdo mbol cimen Total
Chefe de Gabinete da Presidéncia 1 CGP 6.000,00 6.000,00
Chefe de Gabinete da 12 Secretaria 1 cGvP 6.000,00 6.000,00
Assessor Especial 2 AE 5.000,00 10.000,00
Assessor Executivo 18 AEX 5.000,00 90.000,00
Assessor Técnico 1| 25 * ATC 3.000,00 75.000,00 ’
- Sl el Y 000,00
ORGAOS DE DIRECAO
___Cargo/Funcéo Quant, | Simbolo | Vencimento |  Total
Secretario Geral 1 5G 13.000,00 13.000,00
Secretdrio de Finangas 1 SF 7.800,00 7.800,00
Secretdrio de Recursos Humanos 1 SRH 7.800,00 7.800,00
Secretdrio de Administragdo 1 AS 7.800,00 7.800,00
Secretario de Comunicacio 1 SC 7.800,00 7.800,00
Secretario Legislativo 1 SL 7.800,00 7.800,00
Assessor Técnico | 14 ATC 5.000,00 70.000,00
Assessor Técnlco li 14 ATC2 4.000,00 56.000,00
éRGAOS DE ASSESSORAMENTO ADMINISTRATIVO
Cargo/Funcdo olo | Vencimento |  Total |
Procurador Geral 1 13.000,00 13.000,00
Controlador Geral 1 8.500,00 8.500,00
Quvidor 1 6.000,00 6.000,00
et Assessor Juridico 4 5.000,00 20.000,00
e 7 L - 47.500,00
0RG§OS DE ASSESSORAMENTO PARLAMENTAR
_Cargo/Funcio | Quant. | Simbolo | Vencimento |  Total
Chefe de Gabinete 27 CcGv 6.000,00 162.000,00
Assessor Especial 54 AE 5.000,00 270.000,00
Assessor Parlamentar | 27 AP1 3.500,00 94.500,00
Assessor Parla mentar II 54 AP2 2.000,00 108.000,00
' Total por Gabinete Begao b b e epgonl
T il o Rua. Ardo Lins de Andrade, 739 - Piedade - Jaboatiio dos Guararapes - PE. CEP 54310-640
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ANEXO II - ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS EM COMISSAQ D/ >/ 20_ fé

LHSEREE
Cargo/Funcio:

: 27
. Assessorar 0s membros das Comlssﬁes Parlamentares nas questﬁes
e " L relacionadas aos temas especificos e estratégicos para o qual for
mars i’mn. o .
Aprovadg em ch?_sggssska:ga e convocado; 1 g 3 .
! H ® Assessorar na elaboragéo das diretrizes e orientagdes relativos aos
)} = pareceres € discussdes dos temas tratados pelas Comissdes Teméticas;

° Analisar o sendrio atual e futuro dos temas propostos, contribuindo com
a formagdo de opinido sobre os temas propostos;

Atribuicdes:
® Propor a adogdo de novos métodos de trabalho para solugdo de
problemas estruturais e de gerenciamento das politicas ptblicas;
4 ° Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e

eficdcia das politicas publicas;

o Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,
determinadas pelas autoridades superiores

Cargo/Funcdo: | ASSESSORES TEMATICOS 11

® Assessorar os membros das Comissdes Parlamentares nas questdes

ca ma‘{a Mun. do Jab. dos Glararapes relacionadas aos temas especificos e estratégicos para o qual for
Aprovado em 2® Discussdp convocado;

e ¥4 ’ i yoracio. IR °® Colaborar no levantamento dos dados e na construgdo de cendrios atuais
dos temas tratados pelas Comissdes Temdticas;

PR T '
AtribuicBes: *  Propor a discussdo de novos temas para solugdo de problemas
estruturais e de gerenciamento das politicas publicas;

Realizar pesquisas e recomendar medidas visando a aumentar a
eficiéncia e eficdcia das politicas ptblicas;

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,
determinadas pelas autoridades superiores

Cargo/Fungdo:

° Superws:onar o funmonamento do Gabmete e fazer cumprir as
determinagdes do Presidente em assuntos administrativos;
Gerenciar as atividades do gabinete do Presidente;

Coordenar a agenda administrativa do Presidente;
Orientar as atividades de atendimento ao Publico e de prestacio de
informagdes;

e Orientar e coordenar os trabalhos de levantamento de documentos e
mforrna;oes de interesse da Presidéncia da CAmara;

Cargo/Funcio: | CHEFE DE GABINETE DA 12 SECRETARIA

AtribuicBes: ® _Supervisionar o funcionamento do Gabinete e fazer cumprir as

Atribuicdes:

Rua. Ardo Lins de Andrade, 739 - Piedade - Jaboatdo dos Guararapes - PE. CEP 54310-640
Fone: 3342-6250 / 3461-8815
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determinagdes do 12 Secretdrio em assuntos Legislativos; " t'fﬁjr’ﬂ}emei,/ lﬁp em Sessap
Gerenciar as atividades do gabinete do 12 Secretério; e LI U S /L, 3.9‘ X

——————

T —

Coordenar a agenda Legislativa do 12 Secretério; SERFTE
Orientar as atividades de atendimento ao Publico e de prestagdo de
informagées;
® Orientar e coordenar os trabalhos de levantamento de documentos e
! informagdes de interesse da 12 ? Secretdria da Cdmara;
Cargo/Fungio: |ASSESSORESPECIAL -
*  Assessorar nas questdes relacionadas a gestdo, ao processo legislativo;
o Assessorar na elaborago’das diretrizes e orientagdes a serem expedidas
pelo Gabinete e pela Mesa Diretora, tendentes a aprimorar o padriio de
(7 Votscas qualidade dos servigos legislativos e administrativos da Camara
em_L L, 4 3 ¥ Municipal;

e )

L ]
Camara Mun. do Jab. dos Guardrapes i o

Aprovado |em 1* Discussdo

m_._‘\__v': ./ A Aot g

e

e

Cémara Mun do Jab. dos G
. . dos
Aprovadol em 22" pq scus.ssi‘,c‘;'amm}eu

iIDENTE s Analisar, permanentemente, a organizagfo e o funcionamento dos
servigos e atividades da Cémara Municipal;

° Propor a adogdo de novos métodos de trabalho e estudar a utilizagdo do
espago e instalagdes da Cdmara Municipal;

Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e
a produtividade dos trabalhos legislativos e administrativos da Cimara
Municipal,

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,
determinadas pelas autoridades superiores
Cargo/Fungdo: | ASSESSOR EXECUTVO e
° Assessorar na implementagio das diretrizes e orientagdes expedidas pelo
Gabinete e pela Mesa Diretora, tendentes a aprimorar o padréo de
qualidade dos servigos legislativos e administrativos da CAmara
Municipal;

° Realizar estudos de natureza técnica que Ihe sejam requisitados pelas
autoridades superiores, tendo em vista promover o aprimoramento dos
servigos de suporte da Cdmara Municipal;

- ® Comunicar aos 6rgéos administrativos e gabinetes as decisdes
administrativas, comunicados ou recomendagdes, de forma a garantir o
Atribuicdes: cumprimento das determinagdes;

o Encarregar-se de comunicar as respostas aos requerimentos
administrativos protocolados junto ao Gabinete, controlando os prazos e o
acompanhamento das solugdes;

° Auxiliar o controle e 0 acompanhamento dos servigos de ouvidoria da
Cémara Municipal, fornecendo informagdes e garantindo o acesso a
informag@o dos cidaddos;

@ Promover a recepgéo de autoridades no Gabinete da Presidéncia,
fazendo atendimentos quando solicitados;

Rua. Ario Lins de Andrade, 739 - Piedade - Jaboatdio dos Guararapes - PE. CEP 54310-640
Fone: 3342-6250 / 3461-8815
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o Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,
determmadas pelas autoridades superiores

Cargo/Fungdio: | ASSESSOR TE( ,

° Prestar assessoramento em relagﬁo és demandas admlmstranvas legaxs e

Cémara ruﬂ do Jab. dos Guararapes  operacionais da Mesa Diretora da Casa e dos Vereadores, dando os

:p E] 5 :
ipmva:l e w}%ﬁ‘éié °= encaminhamentos necessarios;
em A s ¢ InIN . . .
- o Assessorar no desenvolvimento e na implementagdo de projetos,
& Km’ENTE diretrizes e politicas para aperfeigoamento da qualidade dos servigos -

Atrrbu;coes: legislativos e administrativos da Cdmara Municipal;

. Elaborar projetos necessarios a implementagéio de planos de trabalho

Camara Mun. do Jab. dos G}arerap;.{. estabelecidos pela Presidéncia;
Aprovado em 22 Discussa

- _7‘ (,3 ¢ ;Vomfjo [’\ ° Realizar estudos, pesquisas e missdes técnicas especiais;
e Executar outras tarefas determinadas sempre que solicitado.
[PRESIDENTE

e Promover as atividades de apoio administrativo da Camara Municipal,
através da supervisédo dos servigos de gestdio de pessoas, de licitagdes, de
administragio de material, de gerenciamento de contratos, de
gerenciamento financeiro e orgamentario, de processamento de dados e
uso de tecnologia da informagfio, bem como de todos os servigos
auxiliares necessdrios ao funcionamento da Cdmara Municipal;

Atribuicdes:

e Fazer cumprir e apoiar as deliberages da Presidéncia e da Mesa Diretora
-7+ concernentes aos assuntos administrativos;

Supervisionar e promover a gest3o, o controle e a protegio do patriménio;

Receber e despachar ao conhecimento da Mesa Diretora e aos 6rgios
competentes o expediente recebido pela Cimara.

Cargo/Fungdo: | Secretdrio de :
. Plane_]ar, dmgn' e contro!ar as at:vxdades de recursos humanos;
- ° Manter cadastro de servidores e agentes eletivos com todas as
informagdes atualizadas;
@ Promover a digitalizagfio das informagdes e documentos dos servidores
e agentes politicos que estiverem vinculados ao Poder Legislativo;
Iy @ Atender e orientar os servidores e agentes politicos quanto aos seus
Atribuigdes: direitos e obrigagdes em decorréncia da ocupago do cargo ptiblico;
° Elaborar a folha de pagamento mensal dos servidores e agentes
politicos vinculados ao Poder Legislativo;
° controlar o ponto dos servidores e agentes politicos vinculados ao
Poder Legislativo;,
® manter arquivo de todas as legislag&es e atos normativos vinculados a

Rua. Arido Lins de Andrade, 739 - Piedade - Jaboatiio dos Guararapes - PE. CEP 54310-640
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gestdo de pessoal de forma centralizada;

n. do Jab. QU= e

un. n PONTET ¥ . IR T
%gm em :112 Dgg‘égg"“‘ ® disponibilizar informagdes atualizadas para acesso publico,
_ 120 _Lf“, relacionados aos ocupantes de cargos no Poder Legislativo, junto a rede

- == mundial de computadores;

e RESITENTE
' . elaborar programas permanentes de treinamento, desenvolvimento e
avaliagfo para o servidor dos quadros da Cdmara Municipal,
ismraadrgiuenm d20 Jgn dos Guargrapes ® elaborar a politica de recursos humanos em conjunto com outros érgdos
ey I8CUssa0 da Camara e com as entidades representativas dos servidores;

? yotagao.,

M_4 L o coordenar a realizagio de concurso plblico para o preenchimento de
7 # vagas no quadro permanente da Cimara Municipal;

® assessorar a Diretoria Geral e a Presidéncia da Mesa Diretora em
assuntos relativos a recursos humanos;

opinar conclusivamente sobre pedido para justificar falta do servidor ao
servico;

propor a distribuigdo dos servidores pelos vérios servigos da Secretaria
Geral e do Plenério;

administrar as a¢des nas dreas social e de satide do servidor;

desenvolver programas que visem melhorar o ambiente de servigo, com
agdes pautadas sobretudo na identificag@o de riscos, danos, necessidades e
condi¢des de vida e de servigo que possam provocar o aparecimento de

Cargo/Fungdo:

° Promover as atmdades de apoio admxmstratlvo da Cémara Mumcxpal
provendo a execugdo dos servigos de compras, de licitagles, de
administragio de material, de gerenciamento de contratos, de
processamento de dados e uso de tecnologia da informag#o, de vigildncia,
bem como de todos os servigos auxiliares necessdrios ao funcionamento da
Cédmara Municipal;

e Promover os servigos de protocolo geral, exceto o protocolo legislativo,
divulgando relatorio para Secretaria Geral de todos as correspondéncias
recebidas, observadas aquelas tratadas como confidenciais nos termos da
Lei;

e Promover os servigos de Limpeza, conservagdo e manutengdo dos bens

Atribuicges: méveis e iméveis do Poder Legislativo;

e Promover os servigos de Vigildncia e Prote¢do do patriménio da Camara
Municipal;

e Promover os servigos de compras e licitagdes de bens e servigos para o
Poder Legislativo em conformidade com as normas regulamentares;

e Promover a gestdo, guarda e controle dos materiais e bens patrimoniais a
disposi¢io da Cdmara;

e Promover os servigos de manuseio e guarda de livros e documentos do
Poder Legislativo;,

e Promover os servigos de transporte de bens e pessoas a servigo do Poder

Rua. Ardo Lins de Andrade, 739 - Piedade - Jaboatéio dos Guararapes - PE. CEP 54310-640
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ngf.‘f?lq

Legislativo;

e Promover os servigos de informética necessarios ao funcionamento do
Poder Le 1slat1vo

Cargo/Fungdo:

Secretiﬂoﬂﬁgﬁmﬂh cag?

12 piscussao
12 yotagao, ¢

bRfickRacan. |

ey

i

- mnd
PRESIDENTE

do Jab. dos Guagarapes

Mun. do Jab. dos Guerarapes
Aprovadio em 22 Discussdo

AALri

Formular, coordenar e supervisionar as atividades de cornu.mcag:ﬁo
interna e externa da Camara Municipal (Plano de Comunicag&o);

Divulgar os atos ¢ atividades da Camara Municipal de interesse publico e
comunicar a Mesa Diretora acerca de divulgagdes da imprensa de interesse
institucional;

Prestar os servigos de comunicagdo e relagdes publicas do Poder
Legislativo por todos os meios, inclusive midias eletronicas e sociais, bem
como elaboragdo de informativos dos atos da C&mara Municipal;

Assessorar as comissdes permanentes e tempordrias e apoiar os gabinetes
em assuntos de comunicag#o social;

Propiciar canal de comunicagdo entre entidades representativas da
sociedade e a CAmara Municipal.

Coordenar o funcionamento dos canais oficiais de informagdo e
comunicagio do Poder Legislativo, como o Site eletrdnico, Portal da
Transparéncia, entre outros necessarios.

Cargo/Fungdo:

Secretdrio Legislativo

AtribuigGes:

e Promover o funcionamento do protocolo legislativo;

e Publicar as pautas das sessdes legislativas, incluindo Comissdes

Legislativas;

Coordenar e publicar a tramitagfio legislativa, obedecendo as disposigdes
do Regimento Interno e da Lei Organica Municipal;

Divulgar as Atas das sessGes legislativas do Plenério e das ComissGes
Legislativas;

Prestar assessoria legislativa a Mesa da Diretora, as Comissdes
Legislativas e aos Vereadores;

A cada inicio de legislatura promover a capacita¢@io dos Vereadores sobre
o processo legislativo;

Promover a transparéncia ativa de todos os atos legislativos, mantendo as
informagdes atualizadas para o acesso dos cidaddos na rede mundial de
computadores;

Promover a redagiio legislativa em atendimento as disposigdes da LC
95/98 e da Constituicdo Federal;

Promover o cerimonial das sessdes legislativas, no Plendrio e nas

Comissdes, inclusive em sessdes solenes realizadas pelo Poder

PRESADENTE

ittt b o

P YRS ) /20}_
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Jaboatfo dos Guararapes — PE
CNPJ. N.° 11.233.384/0001-09
Legislativo;

e QOrientar a Mesa Diretora, as Comissdes Legislativas e Vereadores sobre o
fiel cumprimento das regras regimentais e legais

Cargo/Fun;éb:

| ASSESSOR TECNICO

samara Mun. do Jab. dos Guargrapss operacionais das Secretarias da CAmara Municipal, dando os

em 12 D‘\SCUSSé.O
\provadn 12 Vot ag.ao

y %
e DENTE

Atribuicdes:

dmara Mpin. do Jab, dos Guarsrapes  trabalho estabelecidos pelas Secretarias Executivas;

provado jem 22 Discussao
A £ 2% votagag., {

19

° Prestar assessoramento em relagfio s demandas admlmstratwas legais e

encaminhamentos;

" e Assessorar no desenvolvimento e na implementagéo de projetos e
~ diretrizes para aprimoramentos do padréio de qualidade dos servigos
legislativos e administrativos da CAmara Municipal;

® Elaborar programas e projetos necessérios a implementagéo de planos de

o Realizar estudos, pesquisas e missdes técnicas especiais;

L .o Executar outras tarefas determinadas sempre que solicitado.
Cargo/Fungdio: | ASSESSOR TECNICO | ; el .
5 Prestar assessoramento em relagfo as demandas admxmstratwas, ]egms e
operacionais das Coordenagdes de Servigos da Cdmara Municipal, dando
o0s encaminhamentos necessarios;
° Assessorar no desenvolvimento e na implementagfo de procedimentos e
processos administrativos e legislativos da Cimara Municipal;

AtribuicBes:

Cargo] Fungﬁo

Elaborar e implementar planos de trabalho estabelecidos pelas
Coordenagdes de Servigos;

Realizar estudos, pesquisas e missdes técnicas especiais;

o Executar outras tarefas determinadas sempre que solicitado.

AtribuigBes:

e Representar a.Camara em juizo ou fora dele, mediante delegagio;
° Chefiar, coordenar e supervisionar os trabalhos da Procuradoria-Geral;

° Expedir ordens e instrug8es que se fizerem necessérias a execugio dos
Servigos;

° Distribuir os processos, expedientes, tarefas e demais encargos aos
Procuradores, podendo, no interesse do servigo, redistribui-los e avoca-los
para si;

° Examinar os pareceres emitidos pelos Procuradores, exarando o seu "de
acordo", ou, em caso contrdrio, manifestar-se motivadamente;

° Requisitar aos 6rgos da Cdmara Municipal toda e qualquer
documentag&o ou informag#o necesséria ao cumprimento das atribuigdes
da Procuradoria-Geral;
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CAMARA MUNICIPAL

Jaboatdo dos Guararapes — PE
CNPJ. N.° 11.233.384/0001-09

Expedir instrugdes, em carater vinculante, aos demais 6rgfos de diregdo e
assessoramento superior da Cdmara Municipal, visando garantir a

Cargo/Fungdo:

Sérmara
Aprova

Mun. do Jab. dos s ..
dolem 1* Discussac

12 votacao. . ;

{
{ 1S

1
ML
i —
it T o

AtribuigGes:

ara Myn. do Jai. dos Guaratapes

#rovado jem
1 )

M_A‘L___‘j

2® Discussao
2% votagao, /

\'Cheﬁar as ativi'dades do Sisiema de Control.e Interno;

Assessorar a Mesa Diretora nos acompanhamentos dos processos
internos e da gest#o;

Orientar e supervisionar as atividades das unidades administrativas da
Céamara; '

Intermediar entendimentos referentes ao controle externo com o
Tribunal de Contas e os procedimentos pertinentes;

Supervisionar a regularidade e legalidade dos atos administrativos e
negociais da Camara Municipal, adotando as providéncias que se fizerem
necessarias;

Encaminhar & Mesa Diretora contetidos para normatizagéo,
sistematizagfo e padronizag8o dos processos administrativos dos érgdos da
Cémara Municipal;

Assinar, juntamente com o Presidente da Cdmara Municipal, o Relat6rio
de Gestdo Fiscal.

Ouvidor

Atribuicfes:

Receber queixa.s, reclamagdes e sﬁgestﬁes dos cidaddos;
Dar ao cidaddo resposta & questdo apresentada, no menor prazo possivel,
com clareza e objetividade;

Atender com cortesia e respeito, afastando-se de qualquer discriminagéo
ou pré-julgamento;

Agilizar a remessa de informagdes de interesse do cidaddo a autoridade
competente;

Solicitar esclarecimentos e documentos dos responsaveis e autoridades
de cada setor, visando atender & questdo suscitada pelo cidadio;

Acompanhar a tramitagfio dos processos inerentes as suas atividades,
dando ciéncia aos cidaddos das providéncias tomadas;

Propor modificagdes nos procedimentos para melhoria da qualidade;

Encaminhar informages & Mesa Diretora para divulgagio em Plenério,
nos casos em que as questdes apresentadas demandem o exercicio das
fungGes fiscalizatérias da Cdmara de Vereadores;

Apresentar relat6rios semanais ao Presidente da Camara de Vereadores,
sem prejuizo de outros que se fizerem necessarios;

Exercer outras atividades correlatas.
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Ciiiae 3un. do Jab, dos wuardrape.

Aprovadolem 12 Discussio
Ir yotacao

e

EM 1{ '!1 3-;- ‘ l; ‘*

Cargolr-ungﬁn. _

Elaborar minutas de Projetos de Leis e de outros atos normativos quando
solicitado;

Emitir pareceres juridicos regimentais ou administrativos;

Prestar assessoramento juridico & Procuradoria e a Mesa Diretora,
inclusive nas reunides de Plendrio;

Promover o assessoramento em matérias regimentais na organizagéo dos
trabalhos legislativos;

Desempenhar de outras atribui¢cdes delegadas pelo Procurador Geral.

Céinaa tiun. do Jab. dos GuarLrape?
Aorovadc em 22 Discussao

? Votacag.

¥ wi1

[ 18 'a ,; \.
- ( : L’ ‘J’ i J’ 0 i j’.- .
T F’ziDENTE ——

AtribuigBes:

Supervisionar o funcionamento do Gabinete e fazer cumprir as
determinagdes do Vereador em assuntos que lhe forem designados;
Gerenciar as atividades do gabinete do Vereador;

Coordenar a agenda do Vereador;

Apoiar a atividade de representacdo parlamentar, junto as entidades e
bases sociais do Municipio;

Orientar as atividades de atendimento ao Publico e de presta¢do de
informacges;

Orientar e coordenar os trabalhos de levantamento de dados e pesquisa;

Cargo/Funcéo:

e Assessor Especial

Realizar visitas e promover encontros com ||derangas politicas e somais

Atribuicdes:

Assessorar nas questdes reIamonadas a gestﬁo a0 processo leglslatlvo

Assessorar na elaboragfo das diretrizes e orientagdes a serem expedidas
pelo Gabinete e pela Mesa Diretora, tendentes a aprimorar o padrio de
qualidade dos servigos legislativos e administrativos da CAmara
Municipal;

Analisar, permanentemente, a organizagio e o funcionamento dos
servigos e atividades da Cdmara Municipal;

Propor a adogéo de novos métodos de trabalho e estudar a utilizagio do
espago e instalagdes da Cdmara Municipal;

Realizar pesquisas e propor medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e
a produtividade dos trabalhos legislativos e administrativos da CAmara
Municipal;

Desempenhar outras atividades afins com a natureza de suas atribuigdes,

Cargo/Fungio:

Assessor Parlamenta

determinadas pelas autoridades supenores

Atribuicdes:

Assessorar ao Vereador durante as at1v1dades Plenénas ede Comxssées
Legislativas;

Assessorar ao Vereador no exame de proposi¢Bes que tramitarem em
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Comissdo Permanente e/ou temporéria da qual o mesmo faga parte;

° Assessorar amplamente o Vereador na apreciagio de proposigdes, tanto
de origem legislativa como executiva;

" Atuar junto & administragiio da Camara, em nome do vereador, toda e
qualquer reivindicago para atendimento de necessidades do gabinete;

. Cumprir e fazer cumprir as determinagdes de ordem superior e as
normas e procedimentos disciplinares da Casa dentro do respectivo
gabinete;

o Elaborar periodicamente relatério das atividades do gabinete;
° Promover o atendimento aos cidadfos;

° Desempenhar outras atividades de assessoramento parlamentar
desenvolvida pelo vereador.

Cargo/Fungo: | Assessor Parlamentar Ii eer e i
° Assessorar as atividades politico-parlamentares desenvolvidas pelo
Vereador;

Atuar junto as comunidades para identificar e fundamentar toda e
qualquer reivindicagdo para encaminhamento junto ao Poder Legislativo;

@ Cumprir e fazer cumprir as determinagdes de ordem superior e as

Atribuigdes: normas e procedimentos disciplinares da Casa dentro do respectivo
gabinete;
° Elaborar periodicamente relatério das atividades do gabinete;
® Desempenhar outras atividades de assessoramento parlamentar
desenvolvida pelo vereador.
e Camars M
; ararapes un. do Jab., d
f‘amara Mun. Jat. dos Guararapes rovado em df‘%?sgﬁis\a’g E Aprovada em 23 mscu?:sc;uarmw
g;é'me L udg em Se a yptagdo. .-/ L‘*; 2% votacao,
g4 U |5 L OB o K
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